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[bookmark: _GoBack]Додаток 4
до розпорядження голови районної державної адміністрації - начальника районної військової адміністрації 
________________________ № _______


Завдання
з методичного забезпечення військового обліку та підвищення кваліфікації посадових осіб, відповідальних за організацію та ведення військового обліку, забезпечення функціонування системи військового обліку на території Рівненського району на 2026 рік

	№
з/п
	Найменування заходів
	Строк проведення
	Відповідальні за виконання

	І. Організаційні заходи

	1.
	Організація роботи щодо ведення військового обліку і бронювання.
	Протягом року
	Рівненський РТЦК та СП, керівники структурних підрозділів райдержадміністрації, виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад, керівники підприємств, установ, організацій

	2.
	Контроль за веденням військового обліку і бронювання.
	Згідно з планом перевірки
	Перший заступник голови райдержадміністрації відповідно до розподілу обов’язків, Рівненський РТЦК та СП, керівники структурних підрозділів райдержадміністрації, виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад, керівники підприємств, установ, організацій

	3.
	Контроль за виконанням громадянами та посадовими особами встановлених правил військового обліку.
	Протягом року
	Рівненський РТЦК та СП, керівники структурних підрозділів райдержадміністрації, виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад, керівники підприємств, установ, організацій



0

	4.
	Проведення занять з метою підвищення кваліфікації відповідальних осіб за ведення військового обліку і бронювання у виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах та організаціях. 
	До 25 червня
До 25 грудня
	Рівненський РТЦК та СП, відділ мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації

	5.
	Проведення нарад з питань забезпечення функціонування системи військового обліку та його стану із заслуховуванням посадових осіб, які допустили порушення правил ведення військового обліку.
	До 25 червня
До 25 грудня
	Перший заступник голови райдержадміністрації відповідно до розподілу обов’язків, Рівненський РТЦК та СП, керівники структурних підрозділів райдержадміністрації, виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад, керівники підприємств, установ, організацій

	6.
	Інформування Рівненського РТЦК та СП  про призначення, переміщення і звільнення осіб, відповідальних за ведення військово-облікової роботи.
	У 7-денний термін
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях

	ІІ. Заходи щодо військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів

	1.
	Взяття громадян на військовий облік в структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях.
	Постійно, після взяття громадян на військовий облік у відповідному ТЦК та СП 
	Рівненський РТЦК та СП, відповідальні за ведення військового обліку у структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях




	2.
	Зняття (виключення) громадян з військового обліку в структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях.
	Постійно, після зняття (виключення) громадян з військового обліку у відповідному ТЦК та СП
	Рівненський РТЦК та СП, відповідальні за ведення військового обліку у структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях

	3.
	Виявлення призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які проживають на території адміністративно-територіальної одиниці, що обслуговується виконавчими органами сільської, селищної, міської рад і не перебувають в них на військовому обліку, направлення таких громадян до Рівненського РТЦК та СП  для взяття на військовий облік.
	Постійно
	Рівненський РТЦК та СП, виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад

	4.
	Оповіщення про виклик призовників, військовозобов’язаних та резервістів до Рівненського РТЦК та СП, забезпечення їх своєчасного прибуття.
	За розпорядженням Рівненського РТЦК та СП
	Рівненський РТЦК та СП, керівники структурних підрозділів райдержадміністрації, виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад, керівники підприємств, установ, організацій

	5.
	Звіряння даних карток первинного обліку, списків персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів з обліковими даними Рівненського РТЦК та СП, внесення відповідних змін до них.
	Згідно з планом
	Рівненський РТЦК та СП, відповідальні за ведення військового обліку у структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських радах, на підприємствах, установах, організаціях




	6.
	Внесення до карток первинного обліку, списків персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів змін облікових даних.
	У 5-денний термін 
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях

	7.
	Надсилання до Рівненського РТЦК та СП повідомлень про зміну облікових даних.
	Щомісяця 
до 5 числа
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях

	8.
	Звіряння облікових даних карток первинного обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які перебувають на персонально-первинному військовому обліку в органах місцевого самоврядування:
з відповідними списками підприємств, установ, організацій;
з документами щодо реєстрації місця проживання;
з місцем фактичного проживання.
	Згідно з планом
	Відповідальні за ведення військового обліку у  виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад

	9.
	Звіряння даних карток первинного обліку призовників, які перебувають на військовому обліку в органах місцевого самоврядування, з обліковими даними Рівненського РТЦК та СП (після приписки громадян до призовних дільниць і перед призовом їх на строкову військову службу, а також в інші строки, визначені Рівненським РТЦК та СП).
	Згідно з планом
	Рівненський РТЦК та СП, відповідальні за ведення військового обліку у  виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад

	10.
	Подання до Рівненського РТЦК та СП списків громадян, які підлягають приписці до призовних дільниць.
	У строки, визначені розпорядженнями Рівненського РТЦК та СП
	Відповідальні за ведення військового обліку у  виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях.

	11.
	Приймання під особистий підпис від призовників, військовозобов’язаних та резервістів їх військово-облікових документів для звіряння з картками первинного обліку та списками персонального військового обліку.
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях

	12.
	Контроль за виконанням громадянами, посадовими особами підприємств, установ та організацій, які перебувають на території відповідних населених пунктів, встановлених правил військового обліку, проведенням відповідної роз’яснювальної роботи. 
	Постійно
	Рівненський РТЦК та СП, виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад, керівники підприємств, установ, організацій

	13.
	Інформування Рівненського РТЦК та СП про громадян, які порушують правила військового обліку для притягнення винних до відповідальності.
	Постійно
	Виконавчі комітети сільських, селищних, міських 
рад, керівники підприємств, установ, організацій,  Рівненський РТЦК та СП, Рівненське районне управління поліції ГУНП України в Рівненській області

	14.
	Інформування Рівненського РТЦК та СП про державну реєстрацію утворення, припинення підприємств, установ та організацій, які розташовані на території відповідної територіальної громади.
	Щомісяця до 
05 числа
	Виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад




	15.
	Ведення та зберігання журналу обліку результатів перевірок стану військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, звіряння їх облікових даних з даними Рівненського РТЦК та СП.
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку 
у структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях

	16.
	Перевірка постановки громадян на військовий облік у Рівненському РТЦК та СП, а також перебування їх на військовому обліку в інших силових структурах.
	Під час прийняття на роботу (навчання)
	Рівненський РТЦК та СП, відповідальні за ведення військового обліку у структурних підрозділлах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях

	17.
	Надсилання до Рівненського РТЦК та СП повідомлень про зміну облікових даних призовників, військовозобов’язаних та резервістів, прийнятих на роботу (навчання) чи звільнених з роботи, завершення навчання (відрахованих із закладу освіти).
	У 7- денний 
термін
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях

	18.
	Забезпечення повноти та достовірності облікових даних призовників, військовозобов’язаних та резервістів.
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях

	19.
	Звіряння списків персонального обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів з їх військово-обліковими документами.
	Відповідно до затвердженого графіка звіряння
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях




	20.
	[bookmark: n234]Здійснення реєстрації (зняття з реєстрації) місця проживання призовників, військовозобов’язаних та резервістів лише у разі наявності в їхніх військово-облікових документах позначок Рівненського РТЦК та СП про зняття з військового обліку або перебування на військовому обліку за місцем проживання.
	Постійно
	Виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад

	21.
	Здійснення досудових розслідувань стосовно осіб, які вчинили кримінальні правопорушення, передбачені статтями 335, 336, 337 Кримінального кодексу України. 
	За повідомленням Рівненського ТЦК та СП 
	Рівненське районне управління поліції ГУНП України в Рівненській області

	22.
	Здійснення розшуку, адміністративне затримання та доставлення до Рівненського РТЦК та СП та його територіальних підрозділів призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які вчинили адміністративні правопорушення передбачені статтями 210, 
2101 Кодексу України про адміністративні правопорушення.
	За зверненням Рівненського РТЦК та СП
	Рівненське районне управління поліції ГУНП України в Рівненській області

	23.
	Надання відомостей стосовно відсутності (наявності) судимості у призовників.
	За зверненням Рівненського РТЦК та СП 
у 10-денний термін
	Рівненське районне управління поліції ГУНП України в Рівненській області





	24.
	Налагодження взаємодії з питань виконання вимог Порядку організації та 
ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів  з органами та підрозділами державної реєстрації актів цивільного стану, судами, медико-соціальними експертними комісіями, закладами охорони здоров’я, територіальними органами Держстату, центрів зайнятості, Державної міграційної служби, служби цивільного захисту, Служби судової охорони, Державного бюро розслідувань, Бюро економічної безпеки, Державної кримінально-виконавчої служби тощо.
	Постійно
	Начальник Рівненського РТЦК та СП

	ІІІ. Заходи щодо бронювання військовозобов’язаних

	1.
	Вивчення керівних документів з питань бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час.
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємств, установ, організацій

	2.
	Своєчасне оформлення документів для бронювання військовозобов’язаних за органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями на період мобілізації та на воєнний час.
	При прийнятті громадянина на роботу
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємств, установ, організацій

	3.
	Повідомлення ТЦК та СП, де військовозобов’язані перебувають на військовому обліку, про їх бронювання для зарахування на спеціальний облік.
	У 5-денний термін
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємств, установ, організацій

	4.
	Інформування ТЦК та СП про анулювання відстрочки від призову на період мобілізації та на воєнний час.
	У 5-денний термін
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємств, установ, організацій

	5.
	Уточнення переліку підприємств, установ і організацій, яким встановлено мобілізаційні завдання (замовлення) та надання його до Рівненського РТЦК та СП.
	За запитом Рівненського РТЦК та СП
	Відділ мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації

	ІV. Звітність з питань військового обліку та бронювання

	1.
	Надсилання до Рівненського РТЦК та СП повідомлення про зміну облікових даних призовників, військовозобов’язаних та резервістів, які змінили місце проживання в межах адміністративно-територіальної одиниці, а також військовозобов’язаних та резервістів, що прибули з мобілізаційними розпорядженнями.
	Щомісяця до 
05 числа
	Виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад

	2.
	Надсилання до Рівненського РТЦК та СП повідомлення про декларування/реєстрацію (зняття із задекларованого/зареєстрованого) місця проживання призовників, військовозобов’язаних та резервістів.
	Щомісяця до 
05 числа
	Виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад



	3.
	Складання і подання до Рівненського РТЦК та СП списків громадян, які підлягають приписці до призовних дільниць.
	До 01 грудня
	Відповідальні за ведення військового обліку у  виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад

	4.
	Погодження у Рівненському ТЦК та СП звіту про чисельність військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад та професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, станом на 01 січня 2027 року. 
	До 31 грудня
	Рівненський РТЦК та СП, відповідальні за ведення військового обліку в структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємств, установ, організацій

	5.
	Надання інформації про стан військового обліку в Рівненському районі у 2026 році та пропозиції щодо поліпшення його у 2027 році.
	До 25 грудня
	Начальник Рівненського РТЦК та СП

	6.
	Подання до райдержадміністрації звіту про чисельність військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліками посад та професій військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час станом на 01 січня 2027 року.
	До 20 січня 
2027 року 
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємствах, установах, організаціях

	V. Виконання інших заходів

	1.
	Доведення до структурних підрозділів райдержадміністрації, виконавчих комітетів сільських, селищних, міських рад, підприємств, установ, організацій змін у законодавстві з питань військової служби, військового обліку та бронювання.
	Протягом року
	Рівненський РТЦК та СП, Рівненського ОМТЦК та СП, відділ мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації




	2.
	Уточнення плану заміщення військовозобов’язаних працівників, які підлягають призову за мобілізацією.
	До 25 червня
До 25 грудня
	Відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємств, установ, організацій

	3.
	Опрацювання та видання необхідної документації для відповідальних за ведення військового обліку.
	До 05 травня
	Рівненський РТЦК та СП

	4.
	Організація оформлення наочної агітації, інформаційних буклетів з питань виконання військового обов’язку, проходження військової служби, військового обліку та бронювання. 
	До 05 травня
	Рівненський РТЦК та СП

	5.
	Опрацювання правил військового обліку і вивішування їх на видному місці у визначених приміщеннях.
	До 05 травня
	Відділ мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації, відповідальні за ведення військового обліку у  структурних підрозділах райдержадміністрації, виконавчих комітетах сільських, селищних, міських рад, підприємств, установ, організацій
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